密级：
中国农业科学院20XX年第X次常务会议材料
（议题x）

标题(上空两行下空一行，方正小标宋简体二号)
一、主要做法和特点(黑体三号字)
(一)高度重视，全面部署(楷体字三号并加粗)
中国农业科学院×××××××××××××××××××××××××××××。（仿宋三号）
1.领导带头（仿宋三号加粗）。××××××××××××××××××××××。
2.全体动员。×××××××××××××××××。
(二)深入学习，武装头脑

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××
	分送：院常务会议各同志                             印数：×份

	主办部门：×××                     ××××年×月××日印发


(三)结合实际，加强调研

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××
附件:1.×××××××××××××××××××

××××××××××××(仿宋三号)

2.×××××××××××××××××××

说明:材料标题用2号华文中宋体字或小标宋体字，根据字数多少可分一行或多行居中排列。正文的文字大小一律用3号字，除各层次标题外，均用仿宋字体。文中标题结构层次如下：

第一层用“一、”“二、”“三、”…标序，标题用黑体字;第二层用“(一)”“(二)”“（三）”……标序，标题用楷体字并加粗;第三层用“1.”“2.”“3.”……标序，标题用仿宋体字并加粗；第四层用“(1)”“(2)”“(3)”……标序，标题用仿宋体字。

正文用固定值31磅行距。
