附件1

中国农业科学院会议呈报单

	院领导批示：
请xxx书记阅后，呈xxx院长审定。

	院办主任审核：
	秘书处负责人：
          年    月    日


会议名称:20××年第x次常务会议
会议时间:20××年x月x日(星期x)上午x:xx
会议地点:院机关办公楼530会议室
主 持 人:xxx院长
出    席:院长、院党组书记、副院长、院党组成员
列    席:院办主任
议    题：1.××××××××××××××××××
汇报人: ×××
列席人: ×××、×××、×××、×××
